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Documentenlijst: Opzoeking titel

In de uitgebreide weergave werden de kolommen type en titel gesplit. Tot nu vonden we de titel
van het document terug in de kolom 'type'. Nu vinden we twee aparte kolommen terug.

« Terug naar takenlijst
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Daarnaast zie je ook terug dat je voortaan kan zoeken op 'titel van het document' als filter.

Dezelfde kolom 'titel' werd ook toegevoegd in andere documentelijst zoals op de 360-view.



Zoeken op relatieve datum

Vanaf nu is het mogelijk om via het geavanceerd zoeken taken te gaan opzoeken via een
relatieve creatiedatum.

Datums

Vervaldatum van dd/mm/jjjji x Tot dd/mm/jjjj X

Creatiedatum van Periode @ Relative datum

Wanneer je 'relatieve datum' zal aanklikken zal er een afrollijst verschijnen. Hierbij krijg je drie
mogelijkheden. Zoeken op vandaag, vorige werkdag en voorlaatste werkdag:

reatiedatum van Periode @ Relative datum
v+ X
Vandaag
er uit wacht van Vorige werkdag
Voorlaatste werkdag
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Als we bijvoorbeeld alle processen methodologie gaan opzoeken die vandaag werden
aangemaakt, krijgen we volgend resultaat:
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Proces type | Methodologisch.. X Alle actieve taken X ) Creatiedatum periode [ vandaag X

Selecteer hele pagina IF Creatiedatum v +
nuniceren beslissing B Te behandelen taken
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Het voordeel bij deze opzoeking is dus als we deze gaan opslaan als lijst dat we op eender
welke dag een lijst kan opzoeken met diezelfde taken die die dag werden aangemaakt.

Daarnaast is het ook mogelijk combinaties te gebruiken en bijvoorbeeld te gaan zoeken op
vandaan en vorige werkdag.

Wanneer er gezocht wordt naar afgesloten taken, krijg je eveneens dezelfde mogelijkheid om te
zoeken op relatieve datum bij de einddatum.

Gedeelde Lijsten

Vanaf nu zal het mogelijk zijn om een lijst aan te maken die gedeeld kan worden met alle leden
van één groep in het organigram.



Eén gebruiker zal hiervoor in productie een lijst moeten aanmaken en kan vervolgens via
wpsupport een aanvraag doen om die te delen met alle leden van de groep. Een sjabloon
hiervoor kan gebruikt worden via Create |ssue - Jira.

Deze lijsten zullen na configuratie zichtbaar zijn op het dashboard en ook te vinden zijn onder
'mijn lijsten’.
e
Mijn lijsten 4 Geavanceerd zoeken - Zoekcriteria
8 Mijn actieve taken
8 bpost for root

= Willekeurig

2 info pensioen

Taken  EbEntiteiten  [JDocumenten

Processen
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Opgelet: Deze lijst kan door de gebruiker niet hernoemd of verwijderd worden. In onderstaand
voorbeeld hebben we de lijst 'mijn actieve taken' met daaronder twee gedeelde lijsten. Onder
de streep vinden we dan de andere lijsten van de gebruiker terug die wel hernoemd of
verwijderd kunnen worden.

Mijn lijsten v

Mijn actieve taken
bpost for root

Willekeurig

info pensioen & X

Indien de lijst niet meer relevant is moet de verwijderen via een nieuwe wp support aangevraagd
worden.

Documentenlijst - visueel onbruikbaar maken van bepaalde
documenten

Wanneer we binnen een taak naar het volledige overzicht gaan van de documenten dan zullen
de irrelevante documenten niet selecteerbaar zijn voor een verzending.

De checkbox is uitgegrijsd en bij het hooveren over de checkbox verschijnt volgende
boodschap: "Het document is niet beschikbaar voor de verzending"


https://jira.smals.be/secure/CreateIssueDetails!init.jspa?priority=3&pid=22980&summary=Shared+list+request&assignee=automatic&issuetype=3&customfield_12460=12896&components=CMTP&customfield_10460=10696&description=%0ATODO%0A+%23+_Select+the+reporter_%0A+%23+_Select+the+requestor_%0A+%23+_Complete+all+fields+in+the+table_%0A%0A%C2%A0%0A%7C%7CInfo%7C%7CValue%7C%7C%0A%7CName+FR%7C_%3CWrite+the+requested+name+in+French%3E_%7C%0A%7CName+NL%7C_%3CWrite+the+requested+name+in+Dutch%3E_%7C%0A%7CAssigned+to%7C_%3CWrite+the+name+of+the+service+to+be+assigned%3E_%7C%0A
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Als tpms admin werden er zoekcriteria toegevoegd in het scherm 'geavanceerd zoeken'.
Recherche avancée - Critéres de recherche
B Taches B Entités [ bocuments
Clé de recherche *  Nom, NISS, ONSS ou numéro d'organisation, Sélectionnez | type pour |a recherche textuelle x
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Organisation Numéro diidentification (NISS, ONSS ou numéro dorganisation, )
Identifiant TPMS
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Het is vanaf nu mogelijk om te zoeken op de entiteit statussen 'authentiek en tijdelijk'.
Daarnaast werd ook het tpms-identificatienummer toegevoegd als type zoekterm.

Belanghebbende - Voorstellen van de hoedanigheid (RVA)

Bij de aanmaak van een proces zal de hoedanigheid van de gekozen belanghebbende
automatisch worden voorgesteld.

Proces aanmaken X

3. Belanghebbenden selecteren {*) Deze velden zijn verplicht
@ Proces

langhebbende * igheid * Rol *

Taak P e ]
@ . Hulpkas voor Werkloosheidsuitkeringen (HV.W.),... X Uitbetalingsinstell.. ~ | Belanghebbe... ~
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Uitbetalingsinstelling
3 Debiteur
@ Nieuw document
Familielid

(Optioneel)
Sociaal verzekerde

Vestigingseenheid
@ Overzicht Werkgever

Werknemer

Terug Volgende Annuleren




Indien de hoedanigheid van de belangenhebbende toch niet blijkt te kloppen dan is er nog
steeds de mogelijkheid om deze handmatig aan te passen.

Dezelfde regel van het automatisch toevoegen van de hoedanigheid geldt ook bij het toevoegen
van een belanghebbende op taakniveau.

Nieuwe belanghebbende

(*) Deze velden zijn verplicht

Belanghebbende « Hulpkas voor Werkloosheidsuitkeringen (HV.W.), 0206.732.536
Hoedanigheid * Uitbetalingsinstelling

Rol » Gelieve de rol te selecteren
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Personalisatie van het 360° Overzicht

In het 360° overzicht is een 'Overzichtsbalk' toegevoegd die het per dienst mogelijk maakt om
deze pagina te personaliseren

360" Overzicht Kernwoord, naam, INSZ, RSZ- of ondernemingsnummer Geavanceerd zoeken

> SMALS ASBL 0406.798.006 [ 0129786-96 [ FR Actief  Uitstel COVID19  Werkgever ex-vervolgd
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i J
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&

g Processen Taken Documenten .

Standaard is het algemeen profiel '360° Overzicht' geselecteerd. Het hangt af van de
configuratie per dienst welke profielen er beschikbaar zijn. Selecteer het profiel die voor jou als
gebruiker interessant is.
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Van zodra je een profiel kiest, zal je opmerken dat er een extra filter is toegevoegd in het tabblad
processen. Namelijk 'Filter:manueel'.
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Wanneer je de lijst aanklik zal je opmerken dat er diverse gebruikers profielen zijn toegevoegd.

= =
M overicht  Juridisch dossier -
v SMALS ASBL, 0406.798.006
Processen Taken Documenten
T | Status: Actief | « Domein : Alle - X Type: Alle | ~ Rol : Alle Filter : Manueel | ~ Filter wissen, IF  Creatiedatum « +
Overzicht dossierbeheerder
B Afhandeling Ondezoeksverslag Overzicht jurist t B Actief e 09/07/2025 %
Overzicht DB
g Onderzoek Inspectie @ 20250006453 o B Actief M o7jor/2025 1Y

& WAUTERS Branko

Bij het kiezen van een bepaald profiel zullen de parameters van de andere filters binnen het
veld'Processen' automatisch aangepast worden. Op deze manier zal je steeds hetzelfde
resultaat kunnen zien als je collega's bij het selecteren van hetzelfde profiel.

Voorbeeld 'Overzicht Jurist'

360 Overzicht Kernwoord, naam, INSZ, RSZ- of ondernemingsnummer Geavanceerd zoeken 47 L]

> SMALS ASBL 0406.798.006 D 0129786-96 [ FR Actief Uitstel COVID-19 Werkgever ex-vervolgd

M overmicht | Juridisch dossier -

3 -
w SMALS ASBL, 0406.798.006

Processen Taken Documenten

Y Status:Alle |« Domein : Selectie * X Type: Selectie | « Rol:alle  « Filter : Overzicht jurist | ~ | Filter wissen IF  Creatiedatum v &

Afhandeling Onderzoeksversiag Hoofdentiteit B actief M 09072025 S

Afhandeling Onderzoek Hoofdentiteit B Actief mi3jos/205 S
B Afhandeling Onderzoeksverslag Hoofdentiteit B Actief 06/ 06/2025 =3
B Afhandeling Onderroeksversiag Hoofdentiteit B Actief M 02/06/2025 S
Afhandeling Onderzoeksversiag Hoofdentiteit B Actief moz/oszoes e

Dit vergelijken met 'Overzicht dossierbeheerder’
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Dan zien we dat de keuze van het profiel bepalend is voor de weergave van de processen. Via

'filters wssen' kan je steeds terugkeren naar de standaard weergave.

Dezelfde regel geldt voor het tabblad 'Taken' & 'Documenten’ waar er de extra filters ook zijn
toegevoegd op basis van het gekozen profiel in de 'Overzichtsbalk'.



